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A. A SZABALYZAT KIDOLGOZASANAK ES KOZZETETELENEK CELJA

Az EuroBond Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(cégjegyzékszam: 01-09-709246; székhely: 1126 Budapest, Tartsay Vilmos utca 14.; a Tarsasag)

- a Tarsasag altal nyujtott szolgaltatasok gordilékenységének elémozditasa
- a szolgaltatasok nyujtasa soran a modern technolégiai lehetdségek kiaknazasa
- a Tarsasag mikodésének, hatékonysaganak novelése

- a papir alapu adminisztracié visszaszoritdsa és ezaltal a Tarsasdg kornyezetet jobban kiméld
mikddésének kialakitasa,

érdekében, illetve céljabdl,
figyelemmel
- az Eurépa Parlament és a Tandcs 910/2014/EU rendelete (2014. julius 23.) a belsé piacon térténé

elektronikus tranzakciokhoz kapcsolddo elektronikus azonositdsrol és bizalmi szolgdltatdsokrdl, valamint
az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezéséré! (,elDAS Rendelet”)
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- az elektronikus ligyintézés részletszabdlyairdl sz6lo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (,Korm. rendelet”)
- a polgdri perrendtartdsrol szolé 2016. évi CXXX. torvény (,Pp.") idevdgé szabdlyozdsdra, valamint

- a digitdlis archivadlds szabdlyairdl sz6l6 1/2018. (VI. 29.) ITM rendelet (,ITM rendelet”) szabalyaira
az ezen jogszabalyokban alkalmazott fogalom-meghatarozasokat jelen szabalyzatba atemelve,
az alabbi szabalyzatot fogadta el:

B. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT TARGYA

A Tarsasag f6 tevékenysége (biztositaskdzvetités), és ezzel kapcsolatos kiszolgalas, illetve hivatalos
Ugyintézés sordn a napi Ugymenetet eldmozditja, ill. annak hatékonysagat noveli a Tarsasag altal
kidllitott, vagy egyébként a Tarsasag Orzésében 1évd papir alapu okiratok hiteles elektronikus
dokumentumma torténd atalakitasa (a Masolatkészités).

A Téarsasag a Masolatkészités soran eredeti, papiralapi dokumentumokbol elektronikus informéacidkat
allit elé digitalizalasi, hitelesitési és iddbélyegzési technoldgiaval, majd tarolja az igy keletkezett
informaciot.

A Tarsasag ezen tevékenysége soran is figyelemmel van a ra irdnyadd (kiiléndsen, a biztositasi titokra,
illetve adatkezelésre vonatkozo) jogszabalyi rendelkezésekre.

C. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT HATALYA

1. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT személyi hatdlya a Tarsasdggal Masolatkészitéssel
Osszefliggésben barmely médon jogviszonyba kerlldkre, kiildondsen, de nem kizarélagosan, a Tarsasag
munkatarsaira, targyi hatalya pedig a Masolatkészités céljara igénybe vett teljes informatikai rendszerre
terjed ki, ideértve a Masolatkészités soran alkalmazott hardvert (szdmitégép, szkenner, nyomtato,
haldzati eszkdzok), szoftvert (operacios rendszer, adatbazis kezeld, alairasi, alkalmazasok), valamint ezek
egylttesét.

2. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT iddbeli hatélya, az elfogadast kévetd kihirdetésétdl (publikalas)
annak médositasaig, illetve visszavonasaig terjed.

3. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT teriileti hatalya kiterjed a Tarsasdg valamennyi hivatalos
helyiségére (székhely, telephely, fidktelep).

D. MEGFELELOSEG

1. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT rendelkezéseinek érvényesiilése érdekében sziikséges személyi
és targyi feltételekrdl a Tarsasag gondoskodik.

2. A Tarsasag, illetve a Masolatkészitéshez hasznalt informatikai rendszer megfelel a Korm. rendeletben
meghatarozott kdvetelményeknek, az alabbiak szerint.

3. Papiralapu dokumentumrél torténd elektronikus Masolatkészités soran a Tarsasag erre felhatalmazott
munkatarsai személyesen:

(i) készitik el az elektronikus masolatot;
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(ii) allapitjak meg a papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését;

(iii) helyezhetik el az elektronikus masolaton és elhelyezés esetén egyértelmlen az eredeti papiralapu
dokumentumhoz rendelik az aldbbi metaadatokat:

- a papiralapd dokumentum megnevezése;

- a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

- a masolatkészitd szervezet elnevezése és a masolat képi egyezéséért felelés személy neve;

- a masolatkészité rendszer, illetve a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és verzidszama;
- a masolatkészités ideje;

- az irdnyadd masolatkészitési szabalyzat elérhetdsége;

(iv) latjak el az elektronikus méasolatot hitelesitési zaradékkal;

(v) helyezik el a hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a fokozott biztonsagi/mindsitett
elektronikus alairast;

(vi) helyezik el az idébélyegzét az igy alairt masolaton.

E. BIZTOSITOTT MUSZAKI, FOLYAMATI FELTETELEK

A jogszabalyi megfelel6ség érdekében biztositott miszaki feltételek.
1. Elektronikus masolat készitése:

Az elektronikus masolat készitése a papir alapu dokumentumok szkennelésével torténik irodai
kapacitasu és megbizhato szkenner alkalmazasaval az adott szkenner altal lehetévé tett barmely (a képi
megfelel6ség megallapitasahoz elégséges) felbontassal és szinmélységgel (akar szines, akar fekete-
fehér kép formajaban). A szkennelés eredménye pdf formatumu allomanyba keriil. A Masolatkészités
soran a dokumentumok oldalanként kerlilnek szkennelésre, dokumentumonként egy file-ba és a
szkennelt allomanynak részei az teljesen Ures (sem képi sem szdveges informaciot nem tartalmazo)
oldalak is. A feldolgozhaté papirmérete A4 vagy A5.

A Tarsasag a masolat készités soran a Microsec Kft. E-szigno programjat hasznalja.

Csak olyan maésolat késziil, mely a papir alapti dokumentum egészét tartalmazza, sem részleges masolat,
sem elektronikus kivonat nem készithetd.

2. Képi és tartalmi megfelelés megallapitasa:

Képi megfelelés az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt dokumentum
- joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges - tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét, tartalmi
megfelelés pedig az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza kapcsolédo
metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum - a joghatas kivaltasa szempontjabdl
Iényeges — tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést.

A Masolatkészités soran a masolatot készité munkatars kételes meggyézddni a papiralapi dokumentum
és az elektronikus masolat képi megfeleléségérdl, és ennek megtorténtérél és eredményérdl a masolatot
elektronikus alairasaval ellatdo személyt e-mailen koteles tajékoztatni az alairast megelézéen. A képi
megfelelést oldalanként kell ellendrizni, automatikus masolatkészitésre nem kertl sor.
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3. Metaadatok:

Képi megfelelést biztositd Masolatkészités utan a Tarsasag a Microsec Kft. E-szigno programjanak
alkalmazasaval a masolatot metaadatokkal lathatja el, minden elektronikus dokumentumra kilon-kilon
elhelyezve a metaadatokat; a metaadatok elhelyezésétdl a masolatot készité munkatars eltekinthet,
amennyiben pedig feltlinteti 6ket, lehetéség szerint igazodni kell a 2. sz. mellékletben jeldltekhez.

4. Hitelesitési zaradék:
A zaradék szovege: ,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezé”

A zaradék kiegészithetd a kovetkezdkkel: ,Az elektronikus mdsolat az elektronikus (igyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet rendelkezései szerint késziilt az EuroBond Kft.
Orzésében lévd eredeti okiratrdl: a polgdri perrendtartdsrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 327. §-a alapjdn
jelen mdsolat teljes bizonyité erdvel bizonyitja, hogy tartalma megegyezik az eredeti okiratéval”

A zaradék alkalmazhatd angol szévege: ,/dentical to the original paper based document. The electronic
copy has been prepared based on the original document held by EuroBond Kft.,, copied in compliance with
the provisions of the Government Decree No. 451/2016 (XI.19.) on the specific rules for electronic
transactions; according to Section 327 of Act CXXX of 2016 on the Code of Civil Procedure this electronic
copy shall have full evidentiary effect to verify that it contains the same information as the original
document”

5. Elektronikus alairas:

Minden metaadatokkal és hitelesitési zaradékkal kiegészitett elektronikus masolatra kalon-kilon
elektronikus alairas készul.

6. [d6bélyegzés:

Minden elektronikus aldirassal ellatott elektronikus masolatra kilon-kilon idébélyeg keril (mindsitett
idébélyeg szolgaltatas igénybevétele Utjan).

F. A MASOLATKESZITESRE JOGOSULTAK, A MASOLATKESZITES MENETE

A Masolatkészités menete a D) és E) fejezetek rendelkezései szerint torténik.

A Masolatkészités soran az elektronikus masolatot elektronikus aldirassal, valamint idébélyegzével
ellatni, a hitelesitési zaradékot megszdvegezni és azzal a masolatot ellatni kizardlag az aldbbi
munkatarsak egyike jogosult:

- lgyvezetd

- az 1. sz. mellékletben feljogositott tovabbi munkatarsak.

Az elektronikus masolatot elkésziteni, a szilkséges metaadatokat elhelyezni és az eredeti irathoz rendelni
a fenti vezetdk barmelyikének utasitasa alapjan a Tarsasag barmely munkatarsa jogosult.
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G. MEGORZES

A Tarsasag az elektronikus masolatok hiteles megérzését akként biztositja, hogy azokon a fokozott
biztonsagu/mindsitett elektronikus aldirast és (mindsitett idébélyeg szolgaltatas igénybevétele Gtjan)
idébélyegzdt helyez el, amelyekkel kriptografiai médszerekkel biztositott az informacio hitelessége, az
informacio hitelességét ennek megfeleléen annak szerkezete biztositja, az érzés korilményeire tekintet
nélkal.

H. ALKALMAZANDO JOG
Jelen szabdlyzatra a magyar jog és a vonatkozd Eurdpai Unids jog az irdnyadd, kilondsen, de nem
kizadrélagosan az A.) pont alatt nevesitett jogszabalyok. Jelen szabalyzattal 6sszefliggd, avagy abbol

adodo barmely vitas kérdés elbirdlasara a Budai Kozponti Keriileti Birdsag kizardlagos illetékességét koti
ki.
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1. SZ. MELLEKLET - MASOLAT ELEKTRONIKUS ALAIRASARA AZ UGVYEZETO ALTAL
FELJOGOSITOTT SZEMELYEK

1. Mayerné Cserna Csilla

2. dr. Rideg David
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Ataldnos = Részletek
Cim:
Letrehozd:
Téma:
Tartalmi leiras;
Kozremikods:
Tipus:
Fomatum:
Azonositd:
Fomas:
Pyl
Ter{dd vonatkozas:

Jogok:

Metaadatok megadasa

[atine S. A. - EuorBond MEGHATALMAZAS ES APOSTILLE 2019.07.22|

| EURDBOND KFT. |

|.Pu.z eredeti papiralapld dokumentummal egyezd e

|DR. RIDEG DAVID

|EREDETI PAPIR ALAPU OKIRAT

| MAGYAR-ANGOL

A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT PONTOS
MEGNEVEZESE ES VERZIOSZAMA:

EUROQEBOND

HITELES ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITESI SZABALYZAT
VERZIOSZAM: 1.0

A KEPI ES TARTALMI EGYEZESEERT A KOZREMUKODO
FELEL
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Metaadatok megadasa

Altaldnos  Részletek

A dokumentum fizikai méretei
|Egyéb v Méret: |Ad, 5 OLDAL

Masolatkészités adatai
A masolatkészitd szervezet megnevezése és a masolathészités személy neve:
|EUROBOND KFT., MERK GABOR |
A masolatkész itési szabalyzat LURL{e:
|hﬁp:;-"fw-\'.eumbnnd.hu;’dnmlnadsm'rteles-elektmnikusmasnIatkesz'rtesi-szabah_.'zat.pdf |

Masolatkésztés ideje:  [2020. spriis  14. v | [16:4847 [2]]

=

Ervényességi idd
Kezdete:  (2020. dpils 14, ~ | [16:48:47 |&|
L] Vége: 2020. aprils 14, 164847 |2 Nem meghatérozott.
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